Begleitschreiben zur Betriebskostenabrechnung
<<Vermieter-Vorname Nachname>>

<<Straße>>
<<Plz Ort>>
<<Ort, Datum>>

<<Mieter Anrede Vorname Name>>

<<Straße>>

<<Plz/Ort>>

Betrifft:
Abrechnung der Betriebskosten u. besonderen Aufwendungen 

für die Abrechnungseinheit: Liegenschaft.................................. 

vom 1.1.____ bis 31.12.____ und Einzelabrechnung für das 

Mietobjekt: Top...
Sehr geehrter Herr/Frau......................!
Beiliegend übermittle ich Ihnen
-
die Abrechnung der Betriebskosten und besonderen Aufwendungen für das Kalenderjahr 20…
-
die neue Mietzinsvorschreibung ab 1 …………
Selbstverständlich haben Sie die Möglichkeit in die Originalbelege der Jahresabrechnung ………. nach telefonischer Terminvereinbarung unter …………. in meinem Büro von Montag bis Freitag, 9.00 – 12.00, innerhalb der nächsten zwei Wochen Einsicht zu nehmen.

Ein in Ihrer Abrechnung als Guthaben ausgewiesener Betrag wird Ihnen überwiesen. Eventuelle Nachzahlungsbeträge ersuche ich ehestmöglich, spätestens aber zum übernächsten Zinstermin, zur Einzahlung zu bringen.
Für weitere Auskünfte stehe ich Ihnen jederzeit gerne zur Verfügung, bitte Sie jedoch um vorherige Terminvereinbarung.

Mit vorzüglicher Hochachtung










................................................
